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l. Dispozitii generale

1 Prezentul Regulament cu privire la eliberarea actelor de studii (in
continuare - Regulament) stabileste procedura privind eliberarea actelor de
studii - diplomelor, suplimentelor la diplome, certificatelor academice,
programelor de studii, adeverintelor si reglementeaza gestionarea, circuitul,
completarea si eliberarea acestora in Universitatea de Stat de Stat de
Educatie Fizica si Sport (in continuare - Universitate).

2. Prezentul Regulament este elaborat in baza prevederilor:

» Hotararii Guvernului nr. 482 din 28 iunie 2017 cu privire la aprobarea
Nomenclatorului domeniilor de formare profesionala si al specialitatilor
in Tnvatamantul superior.

. Ordinului Ministrului Educatiei nr. 1047 din 29 octombrie 2015 cu
privire la aprobarea si punerea in aplicare a Regulamentului-cadru privind
organizarea examenului definalizare a studiilor superioare de licenta.

. Instructiunii cu privire la personalizarea automatizata, eliberarea,
evidenta si pastrarea actelor de studii din Tnvataméantul superior, aprobata
prin Ordinul Ministrului Educatiei,nr. 1248 din 31 decembrie 2015.

3. Actele de studii din sistemul national de Tnvatamant superior sunt
documente oficiale de stat, care confirma studiile de Tnvataméant superior
efectuate si titlurile si/sau calificarile dobandite.

4. Actele de studii sunt de tip diplom&, supliment la diplomd, certificat



academic, extras din matricola.

5 Universitatea elibereaza acte de studii, potrivit modelelor elaborate si
aprobate de Ministerul Educatiei, Culturii si Cercetarii al Republicii
Moldova persoanelor care au realizat integral programul de studiu stabilit
prin planul de Tnvatamant si au promovat examenul de licenta/absolvire sau
au sustinut teza de masterat.

I.CONFERIREA TITLURILOR ABSOLVENTILOR STUDIILOR
SUPERIOAREDE LICENTA CICLUL II SI CICLUL 1l

6. Dupa absolvirea programului de studii, titlurile se confera, conform
prevederilor Nomenclatorului domeniilor de formare profesionald si al
specialitatilor in invatamantul superior, aprobat prin Hotarare de Guvern.

7. Titlurile indica finalizarea studiilor superioare de licenta si master, fiind
acordate absolventilor care:
» demonstreaza cunostinte si competente adecvate domeniului de studii realizat;
* pot aplica in mod profesionist cunostintele obtinute;
e demonstreaza capacitatea de a argumenta si solutiona problemele din
domeniul studiilor;

* posedd abilitatea de a colecta, analiza si interpreta date relevante din domeniul de
referingd,

* pot formula informatii, idei, probleme si solutii adecvate;

8 Titlurile se acorda absolventilor care au realizat integral programul de
studii, stabilit prin planul de Tnvataméant la programul de licentd sau la
programele de master, promovand cu succes examenul de licentd (ciclul |
[ciclul 1I).

9. Conferirea titlurilor si eliberarea diplomelor absolventilor Universitatii se
consemneaza in procese-verbale, perfectate pentru fiecare program de
licenta si magter.

I1l. ELIBERAREA DIPLOMELOR, SUPLIMENTELOR LA
DIPLOMA SI A PROGRAMELOR ANALITICE

10. Pentru eliberarea actelor de studii se achita o taxa, cuantumul careia este
stabilit prin Hotararea de Guvern.

11. Diplomele se perfecteaza in limbile romana si engleza.



12 Diplomele care urmeaza a fi eliberate absolventilor, sunt personalizate
automatizat de catre Centrul Tehnologii Informationale si Comunicationale
in Educatie (in continuare CTICE) pe blanchete de stricta evidenta.

13 Pentru introducerea in sistemul automatizat de personalizare a datelor
corespunzatoare, CTICE ofera acces securizat persoanelor responsabile
pentru aceste activitati din cadrul Departamentului Studii pentru studiile
superioare de licenta(ciclul 1) / ciclul 1I), desemnate de catre administratia
Universitatii, fiind creatda baza de date a absolventilor pe specialitati si
programe: studii superioare de licenta si master.

14. Baza de date a absolventilor Universitatii este creata in temeiul listelor
perfectate pe programe de licentda/master, secretarii Comisiilor examenelor
de absolvire/de licentd/ master de specialitate, conform structurii elaborate
de CTICE.

15. Universitatea poarta responsabilitate pentru corectitudinea datelor transmise
catre CTICE.

16. in cazul prezentarii datelor eronate, Universitatea va suporta in totalitate
cheltuielile aferente eliberarii repetate a actelor de studii.

17. CTICE confectioneaza/tipareste si elibereaza diplome, care urmeaza a fi
semnate de presedintii Comisiilor examenelor de absolvire de licenta si
master, decani Si rector.

18 Diplomele semnate se transmit decanatelor facultatilor, unde se trec 1in
registrele de evidenta. Diplomele se Tnmaneaza absolventilor care confirma
primirea actelor de studii prin semnatura.

19 Actul de studii se elibereaza doar titularului acestuia la prezentarea
buletinului de identitate pentru cetatenii Republicii Moldova, permisul de
sedere pentru studenti strdini. in Registrul de eliberare aactelor de studii se
trec datele personale ale titularului.

20. in cazul in care titularul nu poate ridica personal actul de studii, acesta
poate fi ridicat de o altd persoana Tmputernicita prin procura eliberata de
biroul notarial, care stipuleaza dreptul acesteia de a ridica actul de studii
respectiv. Procura se anexeaza la Registrul de eliberare a actelor de studii.

21. Odata cu eliberarea diplomei, absolventilor li se elibereaza cu titlu gratuit
suplimentul la diploma, redactat in limbile romana si engleza, conform
modelului elaborat de catre Comisia Europeand, Consiliul Europei si



23.

24.

25.

26.

27.

28.

UNESCO/CEPES.

. Suplimentul descrie natura, nivelul, contextul si statutul studiilor realizate

de detinatorul diplomei. Suplimentul la diploma de studii superioare de
licenta/master include informatii despre: titularul diplomei, nivelul de
calificare, continutul programului de studiu si rezultatele academice
obtinute, destinatia diplomei, informatii complementare, certificarea
suplimentului, informatii despre Sistemul nationalde invatamant superior.

Suplimentele la diplome se elibereaza de catre decanate in conlucrare cu
departamentele/catedrele de specialitate si se completeaza pentru fiecare
absolvent, care a promovat programul de studii de licenta/ master.
Suplimentele se perfecteaza in 2 exemplare, unul fiindeliberat absolventului
odata cu diploma, iar al doilea exemplar se pastreaza in dosarul personal al
acestuia.

Programa analitica se elibereaza in conformitate cu prevederile Hotararii de
Guvern, la programele de studii pentru ciclul | si ciclul 1l , care va include
informatia privind discipline pe ani de studii, numéarul de ore, forma de
evaluare, numarul de credite si Curriculumul cu indicarea continutului
cursurilor, lucrari practice/de laborator, seminarelor si stagiului practic

IV.ELIBERAREA DUPLICATELOR ACTELOR DE STUDII

Duplicatul actului de studii se elibereaza in cazul cand a fost pierdut sau a
devenit nevalabil din cauza deterioréarii totale sau partiale.

Procedura de perfectare a duplicatului actului de studii se initiaza in urma
prezentarii cererii solicitantului catre Universitate in forma stabilitd (anexa
1). La cerere se anexeazaavizul publicat in Monitorul Oficial al Republicii
Moldova despre pierderea diplomei sauactul de studii deteriorat in original.

Duplicatul va corespunde originalului dupa continut. in cazul schimbarii
numelui de familie, la cererea solicitantului (anexa 2), duplicatul poate fi
eliberat pe alt nume de familie, cu conditia anexarii documentelor ce
confirma schimbarea numelui.

in cazul in care solicitantul duplicatului depune pachetul complet de
documente anexate la cerere, Universitatea in termen de cel mult 30 zile
lucratoare Tnainteaza catre CTICE pachetul de documente pentru eliberarea



duplicatului.

29. Pentru personalizarea duplicatelor actelor de studii se vor prezenta urméatoare
documente:

S cererea completata in forma stabilita;

S copia actului de identitate (buletin de identitate pentru cetatenii
Republicii Moldova, permisul de sedere pentru studenti stréini, forma
F9 pentru cetatenii ce apartin unor confesiuni religioase);

S copia paginii complete din Monitorul Oficial al Republicii Moldova cu
anuntul publicat despre pierderea actului de studii sau actul de studii
deteriorat in original,

S copia Certificatului de casatorie sau a Certificatului de schimbare a
numelui (dupa caz).

30.Tn cazul in care diploma, pentru care se solicita duplicatul, a fost

personalizatd automatizat de catre CTICE, solicitantul va prezenta

documentele:

S cererea completata in forma stabilita;

S copia actului de identitate (buletin de identitate pentru cetatenii
Republicii Moldova, permisul de sedere pentru studenti straini, forma
F9 pentru cetatenii ce apartin unor confesiuni religioase);

J copia paginii complete din Monitorul Oficial al Republicii Moldova cu
anuntul publicat despre pierderea actului de studii sau actul de studii
deteriorat in original,

31. in cazul pierderii/deteriorarii actului de studii/duplicatului care a avut loc in
afara tarii, cetatenii Republicii Moldova anexeazad la cerere un certificat
eliberat de politie si avizul publicat in presa oficiala din tara in care a fost
pierdut actul de studii.

32.1n cazul pierderii/deteriorarii actului de studii/duplicatului care a avut loc in
afara tarii, iar solicitantul nu mai define cetatenia Republicii Moldova,
eliberarea actului se realizeazd pe cale diplomatica, fiind prezentate
urmatoarele documente:

- dispozitia Ministerului Educatiei, Culturii si Cercetarii al Republicii
Moldova;

- scrisoarea ambasadei din numele solicitantului;
- copia pasaportului solicitantului;

33. Duplicatul se elibereaza de catre CTICE in termeni stabiliti prin legislatia in



42.
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vigoare in baza demersului vizat pozitiv de Universitate.

. Duplicatul se semneaza, conform cerintelor stabilite, de catre persoanele

imputernicite - angajati din cadrul Universitatii, la ziua completarii
duplicatului.

. Duplicatul se elibereazd dupa achitarea de céatre solicitant a unei taxe,

cuantumul careia este stabilit Tn baza Hotaririi Guvernului RM.

. Reprezentantul Universitatii, Tn baza delegatiei eliberata de institutie, preia

actele de studii personalizate de la CTICE. Universitatea primeste factura, ce
confirma seriile si numele actelor de studii.

Duplicatul este nregistrat in Registrul de evidenta si eliberare a duplicatelor
la Universitate, dupa care este eliberat solicitantului. La Universitatea se va
pastra copia duplicatului de studii eliberat.

. In duplicatele actelor de studii se tipareste denumirea institutiei la

momentul absolvirii sise aplica stampila actuala a Universitatii.

Duplicatele se completeazd numai cu datele si notele incluse in actul de
studii original. Incampurile pentru care nu exista informatie necesara din
motivul schimbarii procesului educational, se Tnscriu cratime.

Se considera valid numai unicul si ultimul exemplar a actului de studiu
personalizat. Validitatea actului poate fi verificata online pe site-ul CTICE.

V. PASTRAREA ACTELOR DE STUDII

Actele de studii care n-au fost eliberate absolventilor Universitatii imediat
dupa finalizarea studiilor se pastreaza in Universitate 75 de ani.

VI. DISPOZITII FINALE

Prezentul regulament poate fi modificat / completat inh eventualitatea emiterii
unor dispozitii, acte regulatorii sau documente care vin sa precizeze/extinde
raza de actiune a prevederilor cuprinse in regulamentul de fata.

43. Prezentul regulament intrd in vigoare la data aprobérii de catre Senatul USEFS.



